A Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana

& Prefeitura de Coordenadoria de Administrag&o Tributaria
N2 £ Célula de Gestao de Tributos Imobiliarios - CETIM
s ’g? ngthu'\(ap!eza Cadastro Imobiliario do Municipio - CIM

das Finangas

REQUERIMENTO PARA SOLICITAGCOES DIVERSAS DO IPTU

DADOS DO IMOVEL

Inscrigdo imobiliaria Endereco do imovel

CEP

DADOS DO REQUERENTE

Nome / Razéo Social

CPF/ CNPJ
Endereco para correspondéncia
CEP Cidade UF
E-mail (preenchimento OBRIGATORIO e em letra de forma) Telefone para contato (preenchimento OBRIGATORIO)
REQUER: [ ] Alteracéo de dados cadastrais para ITBI [] Inscrigdo primeiro cadastro imobiliario
D A|teragéo do Sujeito passivo l:l Revisao do cadastro imobiliario:

OVoluntaria O Alteracao do tipo de uso especifico do imovel

OMandado/Certidao/Decisao Judicial O Alteracao da area do terreno

OAdjudicagéo/Arrematacao O Alteracado da data de construcéo

O Alteragao de area edificada

O Alteracao de area edificada de condominio edilicio
O Alteracao de endereco

O Revisdo geral das caracteristicas do imével

[ | Pedido de declaragao/certidao:
O Declaragao de informagao cadastral
O Declaragbes diversas

[[] Revis&o de langamento do IPTU O Revisao do georreferenciamento do lote/Espacializacédo
[] Solicitagéo de copia de overlay: [ ] Cancelamento de unidade imobiliaria

O Atualizagdo [ ] Desmembramento de unidade imobiliaria:

O Orgéos publicos/oficio ODesmembramento de terreno )
[ | Inscrigdo no cadastro imobiliario: ODesmembramento de unidade predial

O Cadastro de edificagdo em imdvel territorial L] Unificagéo de unidades imobiliarias:

O Cadastro de fragbes com incorporagéo imobiliaria O Unificagdo de terrenos

O Cadastro de oufra unidade predial no lote O Unificagdo de unidades prediais

ANOTAGOES COMPLEMENTARES* (campo de preenchimento obrigatério)

Fortaleza, de de

Assinatura do requerente
(Semelhante ao documento de identificagdo)

INFORMACOES GERAIS

o E obrigagao do contribuinte e do responsavel manter os dados cadastrais do seu imével atualizados junto @ SEFIN, devendo comunicar & Secretaria, no
prazo de até 30 (trinta) dias a mudanga de enderego para entrega de notificagdes, intimagdes ou cobrangas, bem como quaisquer outros fatos ou cir-
cunstancias que possam afetar a incidéncia, a quantificacdo e a cobranga de tributos incidentes sobre iméveis (Art. 291, 1l e V, Regulamento do CTM).

« O requerimento deve ser preenchido e assinado pelo contribuinte, prestando as informagdes e anexando os documentos conforme o assunto indicado.

« Os documentos relacionados deverao ser digitalizados do original de forma legivel, colorido, em formato pdf ou jpeg, ou em copias autenticadas encami-
nhadas através do E-SEFIN ou do canal FALE COM A SEFIN, conforme o caso.

» Caso a solicitagdo seja feita por terceiros, devera ser incluida na documentagao a procuragéo do contribuinte outorgando poderes para quem assinar o
requerimento, podendo ser particular, ou publica, além de copia do documento oficial de identificagdo com foto (RG, Passaporte, CNH, etc.), comprovan-
te de inscricdo no CPF e comprovante de enderego do procurador.

e Em caso de pedido de unificagdo ou desmembramento de lote(s) o(s) imével(is) devera(ao) estar completamente quitado(s).

* O campo ANOTACOES COMPLEMENTARES no requerimento é obrigatério, principalmente para pedidos de revisdes diversas do(s) imoével(is).

« Enquadram-se como documento de propriedade/posse de imovel, conforme o caso: matricula ou certiddo de transcri¢cdo atualizada (90 dias), es-
critura publica de compra e venda, escritura publica de doagdo, contrato de compra e venda com as firmas reconhecidas dos contratantes, contrato de
promessa de compra e venda registrado em cartério de notas de Fortaleza, dentre outros.

» Caso necessario, podera a autoridade responsavel pela analise da solicitagdo exigir outros documentos para complementar a instrugdo do processo. A
auséncia de qualquer um dos documentos solicitados podera inviabilizar a analise do pedido com o seu consequente arquivamento.

Fundamentagao legal: Regulamento do Cédigo Tributario do Municipio de Fortaleza - Suplemento do DOM n° 15.764, de 22/12/2015.

SECRETARIA MUNICIPAL DAS FINANCAS DE FORTALEZA
Rua General Bezerril, 755 - Centro - CEP: 60055-100 - Fortaleza - Ceara

Contato disponivel no site: www.sefin.fortaleza.ce.gov.br/atendimento/contato




OCUMENTAGAO NECESSARIA

Alteragao do sujeito passivo

Desmembramento de unidade imobiliaria

Jll Documento oficial de identificagdo com foto (RG, habilitagéo, passaporte, identida-
de profissional, etc) e comprovante de enderego do requerente;

[l Comprovante de inscricéo no CPF ou cartdo do CNPJ e comprovante de consulta
do Quadro de Sécios e Administradores (QSA) ou contrato social e aditivo(s), con-
forme o caso;

Se VOLUNTARIA, acrescentar:

@ Documento de propriedade atualizado ou de posse do imével.

Se MANDADO/CERTIDAO/DECISAO JUDICIAL, acrescentar:

Documento do Poder Judiciario.
Se ADJUDICAGAO/ARREMATAGAO, acrescentar:
@ Carta de arrematagao ou adjudicagao;
@ Documento de propriedade atualizado.

Alteracao de dados cadastrais para ITBI

[l Documento oficial de identificagdo com foto (RG, habilitagéo, passaporte, identida-
de profissional, etc) e comprovante de enderego do requerente;

[l Comprovante de incrigdo no CPF ou cartdo do CNPJ e QSA (comprovante de
consulta do Quadro de Sécios e Administradores) ou contrato social e aditivo(s),
conforme o caso;

Il Documento de propriedade atualizado ou de posse do imével;

[l Planta baixa assinada por profissional competente com quadro de éreas edificadas
das unidades. Caso o imével tenha valor venal menor ou igual ao valor de isengdo
anual do IPTU, podera ser entregue somente o croqui assinado pelo requerente
com quadro de areas edificadas;

[l Declaragéo de Transmissao Imobiliaria (DTI).

[l Foto da frente do terreno e da(s) edificagéo(6es) com data, fotografada no maximo
com 07 (sete) dias.

Cancelamento de unidade imobiliaria

ll Documento oficial de identificagéo com foto (RG, habilitagéo, passaporte, identida-
de profissional, etc) e comprovante de enderego do requerente;

[l Comprovante de inscrigdo no CPF ou cartdo do CNPJ e comprovante de consulta
do Quadro de Sécios e Administradores (QSA) ou contrato social e aditivo(s), con-
forme o caso;

Il Documento de propriedade atualizado ou de posse do imovel.

eiro cadastro imobiliario

[l Documento oficial de identificagéo com foto (RG, habilitagéo, passaporte, identida-
de profissional, etc) e comprovante de enderego do requerente;

Il Comprovante de inscricédo no CPF ou cartdo do CNPJ e comprovante de consulta

forme o caso;
Planta de situagéo do imével com amarragdes a rua mais préxima, e se edificado,

planta baixa assinada por profissional competente com quadro de areas edifica-
das das unidades. Caso o imével tenha valor venal menor ou igual ao valor de
isengdo anual do IPTU, podera ser entregue somente o croqui assinado pelo re
querente com quadro de areas edificadas.

Il Documento de propriedade atualizado ou de posse do imovel;

[l Foto da frente do terreno e da(s) edificagéo(6es) com data, fotografada no maximo
com 07 (sete) dias.

Jll Documento oficial de identificagdo com foto (RG, habilitagéo, passaporte, identida-

de profissional, etc) e comprovante de enderego do requerente;
[l Comprovante de inscri¢édo no CPF ou cartdo do CNPJ e comprovante de consulta

forme o caso; . ) .
Il Documento de propriedade atualizado ou de posse do imdvel;

[l Foto da frente do terreno e da(s) edificagéo(des) com data, fotografada no maximo
com 07 (sete) dias.

Se CADASTRO DE EDIFICAGAO EM IMOVEL TERRITORIAL, acrescentar:
Planta baixa assinada por profissional competente com quadro de areas edificadas

das unidades. Caso o imével tenha valor venal menor ou igual ao valor de isengao
anual do IPTU, podera ser entregue somente o croqui assinado pelo requerente

com quadro de areas edificadas.
Se CADASTRO DE OUTRA UNIDADE PREDIAL NO LOTE, acrescentar:
@ Planta baixa assinada por profissional competente com quadro de areas edificadas

ou croqui assinado pelo requerente com quadro de areas edificadas, se valor me-
nor ou igual ao valor de iseng&o anual do IPTU. 3

Se CADASTRO DE FRAGCOES COM INCORPORACAO IMOBILIARIA, acrescentar:

@ Projeto arquitetonico aprovado; @ Alvara de construgo;

@ Quadro de areas da incorporag&o ou ato declaratorio registrado em cartorio.

Solicitagao de copia de overlay

[l Documento oficial de identificagdo com foto (RG, habilitagéo, passaporte, identida-
de profissional, etc) e comprovante de enderego do requerente;

Il Comprovante de inscricédo no CPF ou cartdo do CNPJ e comprovante de consulta
do Quadro de Sécios e Administradores (QSA) ou contrato social e aditivo(s), con-
forme o caso; Se ORGAOS PUBLICOS/OFICIO, acrescentar: Oficio

Unificagdao de unidades imobiliarias
[l Documento oficial de identificagdo com foto (RG, habilitagéo, passaporte, identida-

de profissional, etc) e comprovante de enderego do requerente;
Comprovante de inscrigdo no CPF ou cartdo do CNPJ e comprovante de consulta

do Quadro de Sécios e Administradores (QSA) ou contrato social e aditivo(s), con-

forme o caso; L .
[l Foto da frente do terreno e da(s) edificagéo(des) com data, fotografada no maximo

com 07 (sete) dias.

Se UNIFICACAO DE TERRENOS, acrescentar:

@ Documento de propriedade atualizado ou de posse do imovel.

Se UNIFICAGAO DE UNIDADES PREDIAIS, acrescentar:

@ Documento de propriedade atualizado ou documento de posse do imovel;

@ Planta baixa assinada por profissional competente com quadro de areas edificadas
das unidades. Caso o imével tenha valor venal menor ou igual ao valor de isengao
anual do IPTU, podera ser entregue somente o croqui assinado pelo requerente
com quadro de areas edificadas. (Caso haja alteragéo da area total edificada no lote).

Pedido de declaragéao/certidao

do Quadro de Sécios e Administradores (QSA) ou contrato social e aditivo(s), con- |

do Quadro de Sécios e Administradores (QSA) ou contrato social e aditivo(s), con- [

Il Documento oficial de identificagdo com foto (RG, habilitagéo, passaporte, identida-
de profissional, etc) e comprovante de endereco do requerente;

[l Comprovante de inscri¢&o no CPF ou cartdo do CNPJ e comprovante de consulta
do Quadro de Sécios e Administradores (QSA) ou contrato social e aditivo(s), con-
forme o caso;

Il Documento de propriedade atualizado ou de posse do imovel;

[l Foto da frente do terreno e da(s) edificagdo(Ges) com data, fotografada no maximo
com 07 (sete) dias.

Se desmembramento de TERRENO, acrescentar:

@ Matricula atualizada dos lotes desmembrados ou autorizag&o expedida por secre-

taria municipal competente. ;
Se desmembramento de UNIDADE IMOBILIARIA, acrescentar:
@ Planta baixa assinada por profissional competente com quadro de areas edificadas

das unidades. Caso o imével tenha valor menor ou igual ao de isengéo anual do
IPTU, podera ser entregue somente o croqui assinado pelo requerente com quadro
de areas edificadas.

[l Documento oficial de identificagéo com foto (RG, habilitagéo, passaporte, identida-
de profissional, etc) e comprovante de enderego do requerente;

Se DECLARAGAO DE INFORMAGAO CADASTRAL, acrescentar:

@ Comprovante de inscrigdo no CPF ou cartédo do CNPJ e comprovante de consulta

do Quadro de Sécios e Administradores (QSA) ou contrato social e aditivo(s), con-

forme o caso. . ) .
@ Documento de propriedade atualizado ou de posse do imovel.

Se DECLARAGOES DIVERSAS, acrescentar:
@ Comprovante de inscrigdo no CPF ou cartédo do CNPJ e comprovante de consulta

do Quadro de Sécios e Administradores (QSA) ou contrato social e aditivo(s), con-
forme o caso.

Revisao de langamento do IPTU
l Documento oficial de identificagéo com foto (RG, habilitagéo, passaporte, identida-

de profissional, etc) e comprovante de endereco do requerente;
[l Comprovante de inscrigdo no CPF ou cartdo do CNPJ e comprovante de consulta

do Quadro de Sécios e Administradores (QSA) ou contrato social e aditivo(s), con-
forme o caso;
Il Documento de propriedade atualizado ou de posse do imével.
Revisao do cadastro imobiliario
[l Documento oficial de identificagéo com foto (RG, habilitagao, passaporte, identida-

de profissional, etc) e comprovante de enderego do requerente;
Comprovante de inscrigdo no CPF ou cartdo do CNPJ e comprovante de consulta

do Quadro de Sécios e Administradores (QSA) ou contrato social e aditivo(s), con-

forme o caso; . ) o
Il Documento de propriedade atualizado ou de posse do imovel;

[l Foto da frente do terreno e da(s) edificagéo(des) com data, fotografada no maximo
com 07 (sete) dias;

Se ALTERAGAO DO TIPO DE USO ESPECIFICO DO IMOVEL, acrescentar:
@ Documento(s) que comprove(m) a alteragéo do uso (baixa ou mudanca de ende-

rego da empresa, boletim de ocorréncia - B.O., etc).

Se ALTERACAO DA AREA DO TERRENO, acrescentar:
@ Planta do terreno aprovada por érgéo competente ou elaborada por profissional

habilitado com amarragdes ao logradouro mais préximo. Caso o imével tenha va-
lor venal menor ou igual ao valor de isengéo anual do IPTU, podera ser entregue
somente o croqui do imdvel assinado pelo requerente com a citada amarragéo.

Se ALTERAGAO DE AREA EDIFICADA, acrescentar:
Planta baixa assinada por profissional competente com quadro de areas edificadas

das unidades. Caso o imével tenha valor venal menor ou igual ao valor de isengéo
anual do IPTU, podera ser entregue somente o croqui assinado pelo requerente
com quadro de areas edificadas;

@ Documento(s) que comprove(m) a alterag&o de area (alvara de construgéo ou au-
torizag&o de reforma ou certiddo de demoligéo ou habite-se) (se houver).

Se ALTERACAO DE AREA EDIFICADA DE CONDOMINIO EDILICIO, acrescentar:

@ Planta baixa assinada por profissional competente, e quadro de areas PRIVATI-
VAS REAIS e COMUNS REAIS (confeccionadas por profissional habilitado ou

quadros de areas definidos pela NBR 12721:2006);
. Matricula do imével ou convengdo de condominio atualizada, com a devida altera-

%éo de area ou fracdo, registrada em cartério de notas.
Se ALTERAGAO DE ENDEREGCO, acrescentar:

[ ] Comprovante de enderego do imével atualizado (agua, luz ou telefone de até trés
(03) meses); -

Se ALTERAGCAO DA DATA DE CONSTRUGAO, acrescentar:

@ Documento(s) que comprove(m) a data da ocupagéo do imével (habite-se, alvara
de construgdo, documento do imével com averbacéo da edificagéo, ou declaragao
contento a data da efetiva ocupacéo).

)
Se REVISAO DO GEORREFERENCIAMENTO DO LOTE, acrescentar:
@ Planta do terreno aprovada por érgéo competente ou planta georreferenciada ela-
borada por profissional habilitado, ou croqui do imével assinado pelo requerente,

se valor venal menor ou igual ao valor de iseng¢éo anual do IPTU.
Se REVISAO GERAL DAS CARACTERISTICAS DO IMOVEL, acrescentar:
[ ) Certidao de alteragdo de endereco fornecida pelo érgdo municipal competente ou

documento com averbagéo do logradouro e/ou numeragéo do pedido de alteragao,
em caso de alteragdo de enderego;

@ Planta de situagao do imével com amarragdes a rua mais proxima, e se edificado,
planta baixa assinada por profissional competente com quadro de areas edificadas
das unidades. Caso o imével tenha valor venal menor ou igual ao valor de isengéo
anual do IPTU, podera ser entregue somente o croqui assinado pelo requerente

com quadro de areas edificadas;
. Matricula do imével ou convengdo de condominio atualizada, com a devida altera-

céo de area ou fragao, registrada em cartério de notas, em caso de alteragéo de

area edificada de condominio edilicio;

Planta do terreno aprovada por 6rgdo competente ou elaborada por profissional

habilitado, ou croqui do imével assinado pelo requerente, se valor venal menor ou

igual ao valor de isengéo anual do IPTU, em caso de alteragéo de area do terreno;
@ Documento(s) que comprove(m) a data da ocupagéo do imével (habite-se, alvara

de construgdo, documento do imével com averbagéo da edificagdo ou declaragédo

contendo a data da efetiva ocupagéo, em caso de alteragéo da data de construgéo).
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